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Введение

Во введении дается:

· обоснование темы;

· определяется предмет и объект исследования;

· раскрывается цель и задачи работы;

· методы и методология исследования;

· анализируется имеющаяся по теме литература. 

Глава первая. Оформление текста

§1. Формат текста

Все листы, включая Оглавление, Список литературы и Дополнительные разделы (при наличии), должны быть пронумерованы по порядку без пропусков и повторений. Первой страницей считается титульный лист, на котором нумерация страниц не ставится, на следующей странице ставится цифра «2» и т. д. Порядковый номер страницы печатают на середине верхнего поля страницы 12 кеглем без дополнительных знаков.

Текст печатается на листе формата А4. Шрифт - Times New Roman; размер шрифта - 14 пт. текста сносок - 12 пт.; междустрочный интервал - 1,5; поля: левое - 25 мм, правое - 10 мм, верхнее - 20 мм, нижнее - 20 мм. Абзацный отступ - 1,25 см.

§2. Заголовки в основной части

Основная часть в зависимости от темы может содержать различное количество глав и параграфов. Формулировка заголовков должна быть четкой, краткой и в последовательной форме раскрывать содержание курсовой работы. Формулировки темы курсовой, глав и параграфов не должны дословно повторять друг друга. 

Заголовки располагают посередине страницы и отделяют от текста сверху и снизу тремя интервалами. Глава должна начинаться с новой страницы. После номера ставится точка, после названия заголовка точка не ставится.

§3. Иллюстрации и таблицы

Иллюстрации размещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на них, или на следующей странице, а при необходимости — в приложении. Иллюстрации нумеруют арабскими цифрами сквозной нумерацией. На все иллюстрации должны быть приведены ссылки в тексте работы. При ссылке следует писать слово «Рисунок» с указанием его номера (см. Рисунок 1).
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Рисунок 1

Таблицы размещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на них, или на следующей странице, а при необходимости — в приложении. Таблицы нумеруют арабскими цифрами сквозной нумерацией. На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте работы. При ссылке следует писать слово «Таблица» с указанием ее номера (см. Таблица 1).
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Таблица 1
Глава вторая. Оформление цитат 

§1. Оформление цитат

Все цитаты должны быть взяты в кавычки, и на них должны быть даны сноски. Нумерация сносок сквозная. Все сноски в тесте оформляются по правилам. На первом месте стоит фамилия автора, далее инициалы, затем с заглавной буквы название работы без кавычек, далее место издания, название издательства (не обязательно), год издания. Затем ставится точка, после которой печатается заглавная буква С. и указывается страница, с которой приводится цитата.

Пример ссылки на книгу, монографию

В. И. Тарасова в своей работе «Политическая история Латинской Америки» говорит «….»
, а также считает «…»
.

Если Вы не ссылаетесь на конкретные страницы, а просто указываете работу, ставьте «См.», например
.

Пример ссылки на раздел книги, монографии

Энгельс пишет «…»
.

Пример ссылки на статью

Если в тексте работы указаны авторы и название статьи, можно в ссылке ограничиться только источником. Например, Я. Л. Шрайберг и А. И. Земсков в своей статье «Авторское право и открытый доступ. Достоинства и недостатки модели открытого доступа» указывают «…»
. Если название статьи в тексте не прописано, ссылку нужно указать полностью
.

Пример ссылки на электронные ресурсы

Указывается электронный адрес, перед которым ставят «URL:» например, сайт философского факультета
.

Заключение

В Заключении кратко формулируются основные выводы исследования.

Список литературы

Список литературы включает в себя перечень использованных при написании работы источников, отсортированный в алфавитном порядке по фамилии авторов, вначале на русском, а затем на иностранных языках. Список литературы должен включать в себя все процитированные в тексте произведения, а также наиболее значимые и общепризнанные труды по выбранной теме исследования.

Пример книг и монографий

1. Сычев М. С. История Астраханского казачьего войска: учебное пособие. — Астрахань: Волга, 2009.—231 с.

2. Управление бизнесом: сборник статей. — Нижний Новгород: Изд-во Нижегородского университета, 2009. — 243 с.

3. Гайдаенко Т. А. Маркетинговое управление: принципы управленческих решений
и
российская
практика. — 3-е изд., перераб. и доп. — М.: Эксмо: МИРБИС, 2008. — 508 с.

Пример статьи

4. Берестова Т. Ф. Поисковые инструменты библиотеки // Библиография. — 2006. — № 6. — С. 19.

Пример диссертаций и авторефератов диссертаций

5. Лагкуева И. В. Особенности регулирования труда творческих работников театров: дис. ... канд. юрид. наук: 12.00.05. — М., 2009. — 168 с.

6. Сиротко, В. В. Медико-социальные аспекты городского травматизма в современных условиях: автореф. дис. ... канд. мед. наук: 14.00.33. — М., 2006. — 17 с.

Пример электронного ресурса

7. Насырова Г. А. Модели государственного регулирования страховой деятельности [Электронный ресурс] // Вестник Финансовой академии. — 2003. — №4. — URL: http://vestnik.fa.ru/4282003/4.html.

Приложение

Обучающийся может включить дополнительные разделы: Приложение, Список иллюстративного материала, Список сокращений и условных обозначений, Словарь терминов. Дополнительные разделы печатается в конце работы после Списка литературы.
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� Шрайберг Я. Л., Земсков А. И. Авторское право и открытый доступ. Достоинства и недостатки модели открытого доступа // Научные и технические библиотеки. 2008. № 6. С. 31—41.
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